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PREMESSA 
L’Istituto Comprensivo “ Paolo Borsellino “ è favorevole alle uscite didattiche 
intese come integrazione delle attività formative svolte a scuola. Tutte le 
iniziative devono essere accuratamente preparate dai docenti ed inserite in un 
contesto educativo e didattico ben definito. 
Le uscite si distinguono in: viaggi di istruzione e visite guidate . 
 
 
1. VISITE GUIDATE 
Si svolgono in orario scolastico nell'arco di una mattinata o al massimo 
nell’arco di una sola giornata presso mostre, musei, gallerie, località di 
interesse storico-artistico, parchi naturali. 
Il Dirigente scolastico autorizza tali uscite, richieste per iscritto dall'insegnante 
interessato, purché siano inserite nella programmazione approvata dal 
Consiglio di classe. Tali visite guidate non dovranno superare il tetto di euro 
15,00  
Per la visite brevi, effettuate a piedi nel quartiere in orario scolastico, che 
saranno sempre comunicate alle famiglie utilizzando il diario degli alunni, viene 
richiesta ai genitori una autorizzazione valida per l’intero anno scolastico. 
Per le altre uscite l’autorizzazione sarà chiesta di volta in volta. 
 
 
2. VIAGGI DI ISTRUZIONE 
I viaggi di istruzione, della durata di una o più giornate, sono da considerarsi 
parte integrante dell'attività didattica, e sono finalizzati ad una migliore 
conoscenza del patrimonio artistico/ambientale e delle istituzioni pubbliche. 
Devono essere programmati dal Consiglio di classe e di interclasse  
I viaggi di durata non superiore a 1 giorno, non potranno superare un tetto 
massimo fissato annualmente dal Consiglio di Istituto che è pari a euro 25,00 
- il viaggio di istruzione di fine ciclo, consentito quindi  solo alle classi terza 
della scuola inferiore di primo grado, dovrà essere effettuato entro il mese di 
marzo o, comunque, non oltre il periodo pasquale in modo da non pregiudicare 
l'attività scolastica in previsione dell'Esame di Stato; 
- il viaggio avrà la durata non superiore a tre  giorni e non dovrà superare la 
spesa di euro 200.00 
 



 
Per la scuola dell’infanzia ( sez anni 5 ) di prevede una sola visita guidata in 
orario scolastico , con l’accompagnamento di entrambi i docenti e di tre genitori 
per ciascuna sezione . 
Ai sensi della C.M. 623/1996, del DPR n° 275/1999, il Consiglio di Istituto  
stabilisce per tutte le uscite didattiche i seguenti: 
 

Criteri generali 
 

Autotrasporto:  
• Al fine di garantire la massima sicurezza, si porrà particolare attenzione 
nella scelta della ditta di autotrasporto che dovrà produrre completa 
documentazione attestante tutti i requisiti prescritti dalla legge in relazione 
all’automezzo usato 

Partecipanti:  
• La partecipazione alle attività programmate e deliberate in base alle 
presenti disposizioni, assume carattere obbligatorio per tutti gli studenti della 
classe. In ogni caso, perchè le uscite possano aver luogo è necessaria la 
partecipazione di almeno il 70% degli studenti della classe interessata. 
Per la partecipazione agli spettacoli teatrali si prevede anche l’adesione di un 
gruppo misto di alunni .  
Pertanto i Docenti accompagnatori  assumeranno la responsabilità 
organizzativa effettuando un’attenta analisi dei costi al fine di evitare 
situazioni discriminatorie Il Consiglio di classe presterà particolare attenzione 
a che la spesa prevista consenta a tutti gli alunni di partecipare all'iniziativa 
proposta. 
I casi di particolare difficoltà economica saranno segnalati tempestivamente 
in modo che la Presidenza possa attivare le opportune procedure di sussidio. 
Per assicurare a tutti la possibilità di prendere parte alle visite guidate 
ciascun gruppo classe individuerà al massimo due uscite didattiche nel corso 
di ciascun anno scolastico  

  Accompagnatori:  
• Gli accompagnatori devono essere docenti della classe. 
Si deve prevedere un docente accompagnatore ogni 10 alunni, più un 
docente di sostegno in caso di presenza di alunni diversamente abili. In caso 
di particolare gravità dell’alunno H , si dovrà prevedere 1 docente di sostegno 
o un educatore con rapporto 1-1 o la partecipazione del genitore La 
partecipazione dei genitori degli alunni non è comunque normalmente 
consentita per motivi di ordine didattico, fatta eccezione per i genitori 
rappresentanti di classe o loro delegati 
• Il personale accompagnatore assume, con dichiarazione scritta, l'obbligo di 
una attenta ed assidua vigilanza degli studenti. A detto personale fanno 
carico le responsabilità di cui all'art. 2047 del Codice Civile integrato dalla 
norma di cui all'art. 61 della Legge 11 luglio 1980, n° 312 che limita la 
responsabilità patrimoniale del personale della scuola ai soli casi di dolo e 
colpa grave. 
Per quanto riguarda i viaggi di istruzione, si stabilisce che gli accompagnatori 
siano due, se il viaggio riguarda un'unica classe, almeno uno ogni dieci 
alunni, se le classi sono in numero maggiore. 
• Secondo la C.M. 133/90 inoltre, "Deve essere assicurato l'avvicendamento 
dei docenti accompagnatori in modo da escludere che lo stesso docente  



 
 
 
partecipi a più di un viaggio di istruzione nel medesimo anno scolastico". 

Assicurazione:  

• tutti i partecipanti all’uscita devono essere coperti da polizza assicurativa 
contro gli infortuni 

 
 
 ADEMPIMENTI 
 
• Nelle riunioni di programmazione di inizio d'anno, i Consigli di classe di 
interclasse e intersezione  definiranno un piano di massima per i viaggi di 
istruzione e le visite guidate. 
• Le proposte verranno quindi discusse nei Consigli  di novembre, durante i 
quali sarà verificata l'effettiva possibilità di svolgimento, anche in relazione alla 
coerenza con le attività previste nella programmazione; nell'ipotesi di 
valutazione positiva, i Consigli raccoglieranno la disponibilità dei docenti ad 
accompagnare gli alunni.  
• I Consigli consegneranno entro il  entro il mese di novembre, le apposite 
schede contenenti le proposte approvate. 
• Eventuali visite guidate proposte successivamente al Consiglio di classe di 
novembre, potranno essere approvate, con analoga procedura, purché siano 
coerenti con la programmazione didattica. 
• Il docente responsabile presenterà al docente funzione strumentale preposto  
, almeno una settimana prima per le visite guidate, e un mese prima, per i 
viaggi di istruzione: 
− il programma dettagliato relativo alla visita guidata o al viaggio di istruzione; 
− la distinta, classe per classe, con i nomi dei partecipanti e le rispettive 
autorizzazioni dei genitori; 
Le quote di partecipazione per le visite guidate di una mattinata, di un giorno  e per i viaggi 
di istruzione  saranno consegnate ai docenti, con almeno 5 giorni di anticipo , pena 
esclusione,  per  gli alunni della scuola secondaria dio primo grado  . Per la scuola 
primaria sono incaricati i rappresentanti di classe , i quali ,raccolte le quote , si 
occuperanno anche , se necessario, di effettuare il versamento . 
 
TEMPI E LOCALITÀ 
 
• Per ragioni di sicurezza è fatto divieto, in via generale, di intraprendere 
qualsiasi tipo di viaggio nelle ore notturne fatto salvo il caso in cui, per viaggi 
in treno per lunga percorrenza, ne sia valutata l'opportunità e la convenienza. 
• Il rientro dovrà avvenire preferibilmente in giornate prefestive e non oltre le 
ore ventuno, in modo da consentire ai partecipanti di raggiungere le proprie 
località di residenza in tempi ragionevoli. 
• Tutte le iniziative devono effettuarsi esclusivamente nel periodo compreso tra 
il 1° ottobre e il 15 maggio e non debbono nel modo più assoluto sovrapporsi 
alle altre attività già programmate a livello d'Istituto (ad es. consigli di classe, 
ricevimento pomeridiano dei genitori, collegio docenti, etc.). 
 
 
 
 



 
 
• Potranno essere realizzati solo le visite guidate e i viaggi di istruzione 
per i quali sia stata rispettata la procedura indicata. 
 
Le prenotazioni saranno effettuate solo previa presentazione in 
segreteria della ricevuta del versamento delle quote di tutti gli 
studenti partecipanti. 
 
 
 Il Consiglio di Istituto  


