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PREMESSA

Il Regolamento d’Istituto fissa le modalita, gliagp, i tempi di azione degli studenti, stabilisee |
regole che garantiscano il rispetto dei dirittie2 doveri da parte di tutte le componenti scolasgtic
e provvede alle sanzioni.

Il Regolamento d’lIstituto e strettamente legat®i@no dell’Offerta Formativa del quale costituisce
norma e garanzia di attuazione.

P.O.F. e regolamento sono strumenti fondamenalidelineare un sistema di regole condiviso
nell'ambito dell’autonomia scolastica.

RAPPORTI SCUOLA / ALUNNI

Il patto formativo

Art. 1

Il presente regolamento € conforme ai principile @orme dello “Statuto delle Studentesse
e degli Studenti”, emanato con il D.P.R. 24 giud®88 n. 249, del regolamento dell’Autonomia e
delle Istituzioni scolastiche, emanato con il D.FBRnarzo 1999 n. 275, del D.P.R. 10 ottobre 1996,
n. 567.e sue modifiche e integrazioni.
E’ coerente e funzionale al Piano dell'Offerta Fativa adottato dall’Istituto.

Art. 2

La scuola favorisce e promuove la formazione dedlesona e assicura il diritto allo studio
garantito a tutti dalla Costituzione, al fine dalizzare una scuola democratica, dinamica, apérta a
rinnovamento didattico-metodologico e ad iniziatiiesperimentazione che tengano conto delle
esigenze degli studenti nel pieno rispetto dellertia di insegnamento e nellambito della
legislazione vigente. La scuola é aperta ai coutiribreativi responsabilmente espressi dalle sue
componenti: studenti, genitori, personale ATA eealdc Gli organi collegiali potranno, inoltre,
prendere in considerazione altri rapporti che deees pervenire da forze sociali e culturali
organizzate, esterne alla scuola.

Art. 3

La scuola si propone come luogo di educazionesenso ampio, dove il processo di
apprendimento, I'acquisizione delle conoscenze svilmppo della coscienza critica degli studenti
vengono favoriti e garantiti dal “patto formativodttraverso esso si realizzano gli obiettivi del
miglioramento della qualita, della trasparenza,laddlessibilita, della collegialita e della
partecipazione attiva, secondo le modalita defid@iePaiano dell’Offerta Formativa dell’Istituto.

Nello spirito del “patto formativo”, ogni comportensi impegna ad osservare e a far
osservare il presente regolamento, che, secongoatsi istituzionale & adottato dal Consiglio di
Istituto ai sensi del Art. 10.3, comma a, del D.2§5/1994 ed ha pertanto carattere vincolalate
uno strumento di carattere formativo, che definigceorrette norme relazionali e procedurali alle
quali far riferimento, il cui rispetto diviene irmh di consapevole e responsabile partecipazioae all
vita scolastica.




Art. 4

Gli studenti hanno diritto ad una formazione awdte qualificata ed attenta ai bisogni
formativi che rispetti e valorizzi, attraverso femtamento, I'identita di ciascuno e sia aperta all
pluralita di idee.

La scuola garantisce la liberta d’apprendimentdudti e di ciascuno nel rispetto della
professionalita del corpo docente e della liberiasdgnamento. Il diritto all'apprendimento e
garantito a ciascuno studente anche attraversongerndividualizzati (mediante: didattica per
livelli, recupero, approfondimento, tutoring...) tespromuovere il successo formativo.

Ciascuno studente ha diritto a una valutaziorspargente e tempestiva, volta ad attivare un
processo di autovalutazione che lo conduca adishafwe i propri punti di forza e le debolezze e a
migliorare il proprio rendimento: a tale riguardo docenti S'impegnano a comunicare
contestualmente gli esiti delle prove orali, merer le verifiche scritte gli elaborati dovranno
essere riconsegnati non oltre dieci giorni chegmeno la prova successiva.

La scuola garantisce I'attivazione di iniziativiedlizzate al recupero delle situazioni di
ritardo e di svantaggio.

Art. 5

Gli studenti hanno il diritto di essere informati maniera efficace e tempestiva sulle
decisioni e sulle norme che regolano la vita detiaola.

Art. 6

La scuola organizza attivita extrascolastichegragve alle quali lo studente puo partecipare
liberamente; la non partecipazione a tali attividé influisce negativamente sul profitto.

Le attivita extrascolastiche s’inseriscono neglbiettivi formativi dell'lstituto. La
partecipazione alle relative attivita puo esseneitie presente dai Consigli di classe, d’Interclasse
di Intersezione ai fini della valutazione compleasilello studente.

Art. 7

In base alle norme vigenti, I'lstituto garantisiteaggiunta alle ore curricolari, tre ore di
“Attivita Opzionali” nella scuola Primaria e quattore nella scuola Secondaria di | grado.
La partecipazione a tali attivita sara oggettoalutazione come per le ore curricolari.

Art. 8

Lo studente ha diritto alla riservatezza dellappie vita personale e scolastica, fatto salvo
I'obbligo di mantenere costante e proficuo il raggpacon le famiglie. | genitori hanno il diritto ad
avere informazioni sul comportamento e sul profi& propri figli direttamente dagli insegnati. |
dati personali dello studente e le valutazioni difitto devono essere utilizzati all’interno della
comunita scolastica nel rispetto della legge 3&miore 1996, n. 675 (tutela delle persone e di alti
soggetti rispetto al trattamento dei dati persgnali

Art. 9

Tutti gli studenti hanno il diritto al rispetto Itk vita culturale e religiosa della Comunita
alla quale appartengono.



La scuola promuove iniziative atte a favorire dperamento di eventuali svantaggi
linguistici ricorrendo anche, ove necessario, gizeofferti dagli enti territoriali.

Art. 10

Ogni dato psicofisico e personale, riferito altodente, rilevato nell’attivita formativa, é
registrato in ambiente scolastico con garanziaatisima riservatezza e professionalita.

Art. 11
La scuola garantisce ambienti e strutture adeqgtestudenti portatori di handicap.

Comportamento alunni

Art. 1

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmdat scuola, assolvere agli impegni di
studio, mantenere un comportamento corretto elomiddivo.

Art. 2

A scuola gli alunni devono rispettare i compagnglocenti, il personale ausiliario, il
personale amministrativo, il capo d’'Istituto altesso modo di come questi devono rispettare loro.

Art. 3

Gli alunni devono rispettare I'ambiente con partce riguardo al proprio materiale
didattico e agli arredi della classe/scuola.
Devono deporre i rifiuti, differenziandoli, neglppositi contenitori.

Art. 4

Gli alunni devono osservare le disposizioni orgaaiive e di sicurezza dettate dal
regolamento sulla sicurezza (allegato n.3).

Art. 5

La responsabilita disciplinare & personale. Nesspnd essere sottoposto a sanzioni
disciplinari senza esser stato prima invitato gobee le proprie ragioni.

In base alle norme vigenti le sanzioni disciphmailuiscono sulla valutazione finale.

Le sanzioni disciplinari si ispirano ai princigi gradualita, proporzionalita e giustizia. Esse
tendono al rafforzamento del senso di responsalglit al ripristino di rapporti corretti all'interno
della comunita scolastica.

Per quanto possibile, le sanzioni si ispirano alt@razione del danno, ma la riparazione non
estingue la colpa.
Il tipo e I'entita delle sanzioni sono determinatrelazione ai seguenti criteri:

a) intenzionalita dei comportamenti;

b) rilevanza dei doveri violati;

c) grado del danno e del pericolo causato;



d) sussistenza di circostanze aggravarttemaanti con particolare riguardo

 al comportamento dello studente,
* ai precedenti disciplinari anche rispetto all'armgolastico precedente all’infrazione,
« al concorso nella mancanza di piu studenti in atwdna loro;

e) recidiva
Per recidiva si intende la reiterazione generidad#olazione dei doveri.

Le sanzioni disciplinari che comportano l'alloramento dalla scuola incidono sulla

valutazione del comportamento ai fini delle validazintermedie e finali.
Il procedimento adottato per l'irrogazione dellazane risponde al principio della tempestivita del
provvedimento.

Art. 6

Tenuto conto dei principi e dei criteri di cui @mmi precedenti, i provvedimenti che

I'organo competente dovra irrogare sono i seguenti:

a)

b)

d)

Richiamo verbale.La sanzione e prevista nei casi@dndotta non conforme ai principi di
correttezza e di buona educazione, scorrettezzesiot@li verso i compagni o0 verso tutto
il personale della scuola, disturbo occasionaleamhar le lezioni, violazione non
intenzionale e non grave delle norme del regolam@rtérno, permanenza non autorizzata
ai balconi durante le lezioni;

Richiamo scritto. La sanzione delrichiamo scritto € comminata per: abbigliamenta no
conforme a quello deliberato dal Consiglio di ldti, mancanza del materiale didattico,
ricorrente ritardo rispetto all’orario scolasticaruhi involontari di lieve entita alle aule, alle
suppellettili, alle strutture, ripetuta infrazemlel regolamento scolastico in materia di
rispetto dell’orario, frequenza, spostamento akino della scuola, rapporti interpersonali,
reiterazione dei comportamenti di cui al punto a)

Accompagnamento da parte dei genitoriLa sanzione dellaccompagnamento da parte
dei genitori e disposta per le seguenti infrazioiworrenti assenze dalle lezioni, assenze
collettive della classe che configurino lintenzatith del comportamento, ripetuta
mancanza di giustifica, lancio dalle finestre e Halconi di oggetti che arrechino
pregiudizio all'incolumita di terzi, gesti che effdano la liberta e la dignita delle persone,
consuetudine ad allontanarsi dalla classe senxamirea autorizzazione;

Sospensioni da uno a cinque giorniViene comminatger gravi scorrettezze, ingiurie,
offese, molestie continuate verso i compagni o overspersonale della scuola, danno
arrecati al materiale o agli indumenti altrui,tdi®o continuato delle lezioni, mancanze
gravi ai doveri di diligenza e di puntualita, tugguio, danneggiamento volontario di
oggetti di non grande valore di proprieta dellactale di terzi, uso del cellulare e di altri
dispositivi elettronici, recidiva dei comportamediticui alle lettere a) , b), c).

Sospensione fino a 15 giorrper recidiva dei comportamenti di cui alla lettpracedente,

e, nel caso di ricorso a vie di fatto, per attvidlenza nei confronti di altri compagni o del
personale scolastico, anche fuori dalla scuolaneagiamento delle suppellettili e delle
strutture, scritte sulle pareti, la cui riparazia@mnporti impegni finanziari, manomissione
di registri, documenti scolastici, strumentazionformatiche e sussidi didattici, uso
improprio e scorretto delle strumentazioni inforivia;

Sospensione oltre i 15 giornper recidiva nel comportamento di cui alla leti@racedente,
violenza intenzionale, offese gravi alla dignitaakintegrita fisica della persona,uso del
cellulare e di altri dispositivi elettronici peratquisizione e la diffusione di immagini a
scopo non personale, pericolo per lI'incolumitaaelbllettivita, quali allagamenti, incendi,
gravi danni a suppellettili e strutture, violenza/gta, minacce, ingiurie, episodi di natura
sessuale che configurino reati astrattamente @eitsé.



g) Sospensione fino al termine delle attivita didattibe: € comminata quando siano
congiuntamente ricorrenti le seguenti condizioni:
* recidiva dei reati;
* inesperibilita di interventi per un reinserimenégponsabile e tempestivo dello
studente durante I'anno scolastico;
h) Esclusione dallo scrutinio finale:sanzione inflitta nei casi piu gravi ed al ricoerelelle
stesse condizioni;

Durante il periodo di allontanamento dalla scub&unno, previo accordo tra i genitori e i
docenti della classe, da raggiungere tramite irdioatore, € tenuto allo svolgimento di compiti
dagli stessi stabiliti, con obbligo, per i genifodi controllo sull’ottemperanza alle predette
prescrizioni. E’ tenuto, altresi, nei modi e nemfe previsti dalla scuola, alla frequenza di
specifiche attivita extracurricolari finalizzateaatforzare il senso civico, di cui la famiglia assia
la frequenza.

L’alunno che e incorso in una situazione discgen superiore adlieci giorni non puo
partecipare alle visite d’istruzione di un’interamata e/o ai viaggi. Durante detto periodo e tenu
a frequentare le lezioni in altra classe.

| comportamenti sanzionati, che determinano daadl@ strutture scolastiche e spese
aggiuntive per la scuola, configurano anche obbhfjgisarcimento di carattere pecuniario, da
effettuarsi entro gg. 30 dalla comunicazione, Uiancisura € definita dall’ Organo di Garanzia

Il passaggio ad altro istituto non estingue ilga@dimento disciplinare in corso.

Di ogni infrazione superiore al richiamo verbaleeng@ data comunicazione scritta alla
famiglia per il tramite dell’alunno stesso. Il geme e tenuto a restituirne alla scuola, con lssgte
modalita, copia controfirmata .

Art. 7

Gli alunni entrano nella scuola 5 minuti primal'@@kio delle lezioni. Le lezioni hanno
inizio alle ore 8:15 per la scuola dell’'Infanzial@® per la scuola Primaria e 8:15 per la scuola
Secondaria di | grado.

Art. 8

Entrando nell’atrio, per le scale e nei corridbiagunni non devono gridare, né correre, né
spingere. | trasgressori saranno accompagnatirigtite scolastico o dai suoi collaboratori.

Art. 9
In classe non si mastica gomma.

Art. 10
E’ vitato trattenersi nei corridoi durante le didezione o nel cambio dei docenti.

Art. 11

Dovendo recarsi ai gabinetti gli alunni escono aha volta nel caso della scuola Primaria e
Secondaria di | grado, in fila per la scuola deftinzia.



Art. 12
E’ consentito agli alunni far colazione e recaisservizi igienici nell'intervallo.

Art. 13

Al termine delle lezioni l'uscita degli alunni aene per piani a cominciare dal primo
(Scuola di | grado). Per la scuola primaria escpnima le classi quinte poi le quarte e cosi via di
seguito.

Art. 14

Uscendo per i corridoio, per le scalaedi’atrio, gli alunni in fila per due, non devono
gridare, né correre, né spingere. | trasgressaainsa accompagnati dai collaboratori del dirigente
scolastico.

Art. 15

Durante le ore di lezione il telefonioellulare o altra apparecchiatura elettronica veautiz

spenta, in base alla vigente normativa (prot. fdiB0segr del 15 marzo 2007)

Art. 16

Gli alunni non possono allontanarsi datlasse senza l'autorizzazione del Docente o
dall'lstituto senza il permesso del dirigente octi ne fa le veci. Le uscite anticipate dovranno
essere annotate sul registro di classe dal Dirgenta chi ne fa le veci.

Art. 17

Nei confronti degli alunni che dovesseexare offesa o disturbo a Docenti, personale
Ausiliario o compagni saranno presi provvedimefinp alla sospensione dalle lezioni, previa
comunicazione ai genitori o a chi esercita la pgiotesta.

Art. 18
Gli Organi competenti a comminare le sanzionviste per le infrazioni disciplinari sono :
» letteraa,i docenti;
» lettere b-c-d,il dirigente scolastico, su formetenunicazione dei docenti, il docente
stesso;
» |ettere e, il consiglio di classe;
» letteref, g, h, la giunta esecutiva.
Nel caso di sanzioni che non comportano I'allontag@ato dalla scuola, I'alunno esercita il
suo diritto alla difesa presso il dirigente scatastalla presenza del docente proponente la sa@zio
Le sanzioni che comportano l'allontanamento daltaota sono comminate dall'organo
competente , previa comunicazione personale atfagfea di avvio del procedimento, una volta
esperita la fase istruttoria, comunque assicurdiedercizio del diritto alla difesa entro 24 ordlda
comunicazione.
Al fine di assicurare tempestivita ed efficaciaaadbnzione, la convocazione degli O.0.C.C.
competenti viene effettuata in deroga al rispe#tictermini ordinari.

Art. 18.1

Avverso le sanzioni di competenza del Consigliccldsse e del Consiglio d’Istituto é
ammesso ricorso, da parte di chi vi abbia intereas® 15 gg. dalla notifica del provvedimento, ad
un organo di garanzia interno, denominato Organdsdianzia. Il Consiglio di Garanzia, su
richiesta di chi abbia interesse, decide anchecsnflitti interni derivanti dall’applicazione del
Regolamento(DPR 235)
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Il Consiglio di Garanzia dura in carica tre anoolastici. E nominato dal Consiglio di
Istituto ed € composto da :

1. Il Presidente del Consiglio di Istituto

2. |l Dirigente scolastico 0 un suo delegato

3. Un genitore designato dal Consiglio di Istittrei suoi membri

4. Due insegnanti designati dal Collegio dei doicgnitario su indicazione del Collegio di

sezione della scuola inferiore di primo grado

5. Un rappresentante del personale non docente
| componenti restano in carica per un periodo aipge corrispondente alla durata del Consiglio di
Istituto

Art. 18.2

Il Consiglio di Garanzia e presieduto dal dirigergcolastico. Un componente, da lui
designato, svolge le funzioni di segretario vedzaltore.

Il presidente convoca il Consiglio con avviso dneocazione dal quale risulta, all’'ordine
del giorno, I'indicazione specifica degli argomeatdi trattare. La convocazione € recapitata a mano,
previa comunicazione telefonica ai singoli compdineximeno tre giorni prima di quello previsto
per la seduta. E' ammessa deroga al predetto terpér motivi di urgenza, da specificarsi
all'avviso.

Ai fini della validita della seduta, e richiesepresenza della meta piu uno dei componenti
del Consiglio.

Il componente che si trovi, in relazione allacdissione, in situazione di incompatibilita deriveant
da un interesse proprio o di parenti o affini erntiy grado, € obbligato ad astenersi dal prendere
parte alla delibera . L'obbligo di astensione congpaon solo il divieto di partecipazione alla
discussione e alla votazione, ma anche di presenaila seduta nella trattazione dell’argomento.

Le votazioni avvengono a scrutinio segreto. Lebgedzioni sono adottate ove assunte dalla
meta piu uno dei votanti.

Al fine della determinazione della maggioranzajesie conto delle schede bianche e nulle e degli
astenuti volontari; non vanno ricompresi nel quoglnastenuti obbligatori.

In caso di parita di voti, si procede a nuova viieg. Nel caso di esito negativo, la seduta si
intende aggiornata , salvo motivi ostativi docuraéintdei singoli componenti presenti, al giorno
successivo, alla stessa ora e con lo stesso odkheajiorno. Ai fini della convocazione dei
componenti assenti , € ammesso il mezzo telefonico

Le operazioni di scrutinio sono curate dal presieeLa dichiarazione di volonta del
Consiglio € documentata mediante redazione dekgeacverbale, che deve riprodurre, nella
maniera piu fedele possibile, le fasi salientiaeliscussione e i risultati dello scrutinio, Il bale e
sottoscritto dal presidente e dal segretario.
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RAPPORTI SCUOLA/ FAMIGLIA

Iscrizione alunni scuola dell'Infanzia - primaria - secondaria di | grado

Art. 1
Le iscrizioni degli alunni devono essere effetuagi termini previsti dalle norme vigenti.

Art. 2
Per giustificato motivo esse saranno accettateease avvenute oltre tale termine.

Art. 3
Si accettano iscrizioni di alunni a prescindereqdartiere di residenza.

Art. 4

In caso di eccedenza di domande sara adottatddtic di territorialitd e precisamente: 1
residenza; 2 domicilio; 3 sede di lavoro di un gae; 4 residenza di un parente.

Art. 5

La scuola concede i nulla osta per trasferimedtalxa sede solo per giustificati motivi di
famiglia.

Iscrizione alunni scuola dell'infanzia

Art. 1

Le iscrizioni alla scuola dell'infanzia avvengoeatro i termini previsti dalla normativa
vigente.

Art. 2
Le iscrizioni effettuate dopo tali termini sararemxettate con riserva.

Art. 3

In caso di eccedenza di domande rispetto ai plsbionibili saranno adottati in ordine di

preferenza i seguenti criteri:
* iscrizione entro i termini previsti dalla norma;
» rispetto della territorialita con le seguenti preeze;

- 1. residenza;

- 2. domicilio;

- 3. sede di lavoro di un genitore;

- 4. residenza o domicilio di un parente.

12



Art. 4

Possono frequentare la scuola dell'infanzia i bairdhe compiono il terzo anno di eta entro
il 28 Febbraio dell'anno scolastico in corso.

Formazione delle classi prime

Art. 1

Il Dirigente Scolastico o la Commissione da Ltitista, forma le classi prime in base al
criterio della “equieterogeneita”, ovvero classiaganee tra esse ed eterogenee al loro interno,
secondo le indicazioni fornite dal Collegio deideati e la raccolta di informazioni e notizie
fornite dalla Scuola dell'Infanzia e dalla Scuolaria.

Gli elenchi definitivi saranno affissi all’albo kkescuola prima dellinizio delle lezioni.

L’inserimento di alunni durante I'anno scolastidocompetenza del Dirigente Scolastico,
sara effettuato dopo che questi avra raccolto mézioni presso i Docenti delle classi interessate,
sulla possibile classe d’inserimento.

Orario delle attivita didattiche

Art. 1

L’orario delle attivita didattiche, previsto dalerme vigenti, é:
per la Scuola Primaria di 27 ore, settimanali,icotari a cui vanno aggiunte 3 ore opzionali
per la Scuola Secondaria di | Grado di 29 orejmsattali, curricolari a cui vanno aggiunte 4 ore
opzionali a tali orari va aggiunto il tempo mensa.

Art. 2

L’orario di funzionamento della scuola dell'infaaze di 35 ore settimanali piu il tempo
mensa.

Art. 3

La scuola dell'Infanzia funziona dal lunedi al eedi dalle ore 8.15 alle ore 15.45

La scuola primaria funziona dalle ore 8.10 alle 8.15 il lunedi e venerdi e dalle 8.10 alle
15 il martedi, mercoledi e giovedi.

La scuola secondaria di | grado funaidalle ore 8:15 alle ore 14:15 il martedi e giowed
dalle ore 8:15 alle ore 15.15 il lunedi, mercokedenerdi.

Orario segreteria

Art. 1

Riceve i docenti e personale ATA: Lunedi daBe00 alle 14.00
Martedi dalle 1541 16.00
Venerdalle 9.00 alle 11.00
Riceve il pubblico: Lunedi e Martedalle 9.00 alle 11.00
Mercoledi dalle 15.00 alle 16.00
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Orario presidenza

Art. 1

Al plesso Borsellino:

Riceve i genitori: Lunedi dalle 10.00 alleQ(.
Riceve i docenti: Venerdi dalle Tlalle 13.00

Al plesso Nobile:

Riceve i genitori: Mercoledi dalle 10.00 all2@0

Ingresso / uscita, assenze degli alunni

Art. 1

La scuola ha il dovere di sensibilizzare le fameigh merito alla necessita di rispettare
I'orario delle lezioni, con particolare riferimenadi’'orario di entrata nelle classi.

Tuttavia la scuola s'impegna: a tenere apertincedi 10 minuti oltre I'orario d’ingresso e
ad acconsentire I'ingresso a scuola degli alunei glangono con un ritardo superiore a 10 minuti
solo se accompagnati dai genitori. (vedi Tabellegato 1)

Art. 2

Gli alunni, dopo essere entrati nella scuola, osuscire prima del termine delle lezioni
per giustificati motivi solo se prelevati dai gemito loro delegati.

| genitori o eventuali delegati (solo se maggioiensolo se si tratta di nonni, fratelli/sorelle)
dovranno compilare un modulo, alla presenza di altalzoratore del preside o in segreteria, nel
qguale indicheranno la data, I'ora e le motivazidme giustificano l'uscita anticipata.

Qualora il delegato non sia riconosciuto dal baroka ovvero il personale, per qualsivoglia
motivo, abbia dubbi sulla sua identita, la scuada milascera il bambino/a se non dopo essersi
messa in contatto con la famiglia.

Art. 3

Gli alunni dovranno giustificare le assensull’apposito libretto, rilasciato dall’lstityto
recante la firma di uno dei genitori o di chi eg@rta patria potesta, al rientro a scuola. Nebca
cui la giustificazione non avviene nei 2 giorni sessivi alla ripresa della frequenza, il Dirigeate
chi ne fa le veci disporra 'accompagnamento dieltiao da parte di un genitore o di chi esercita la
patria potesta.

Art. 4

Le assenze superiori a 5 giorni, non dewaimotivi di salute, saranno autocertificate da un
genitore o da chi esercita la patria potesta. Iserame per malattia superiori a 5 giorni dovranno
essere giustificate anche con certificato medico.

Art. 5
Le assenze di massa vanno comungue giustificate.

Art. 6

Per la scuola Secondaria di | grado, il atondelle assenze annuali non puo superare un
guarto dell’orario complessivo di lezione.
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Art. 7
Le assenze saranno conteggiate mensilmente e,efle galtuarie dovessero superare le 10
unita, ne verra data comunicazione ai Servizi Siotaritoriali.

Incontri docenti/genitori

Art. 1

Gli incontri tra docenti e genitori avranno luagitre che per la comunicazione dei risultati
degli scrutini trimestrali e finali, anche per cgigbglia altra comunicazione scuola-famiglia.

Art. 2

In ciascun ordine di scuola gli incontri, tra dottee genitori, avverranno nell'ora e nei
giorni di ricevimento

Nei singoli plessi saranno esposte le tabellecardi i singoli ricevimenti.

In ogni caso, per motivi urgentissimi, i genitpatranno conferire col collaboratore vicario.

I docenti, a loro volta, quando lo ritengono nesee®, potranno invitare i genitori per
conferire con loro.

ORGANI COLLEGIALI:

Consiglio d’Istituto — Collegio docenti — Consigli di classe e
intersezione

Convocazione

Art. 1

La convocazione degli organi collegiali deve esshksposta con un preavviso non inferiore
a 5 giorni; 3 giorni in caso di seduta straordiaari

Art. 2

La convocazione deve essere effettuata con letieedta i singoli membri dellOrgano
Collegiale e mediante apposito avviso affisso lba

L’affissione all’albo dell’avviso € adempimentoffitiente per la regolare convocazione
dell’'organo Collegiale.

Art. 3

E’ ammessa 'autoconvocazione quando :

a) un numero qualificato di membri lo richieda;

b) quando il Collegio riunito in assemblea delibdraiunirsi in data prestabilita per discutere
determinati argomenti.
Per il Collegio Docenti la richiesta deve partieealmeno 1/3 dei docenti per il caso a).
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Nel caso b) la convocazione puo avere luogo settadaamale solo se alla seduta in cui si
autoconvoca il collegio siano presenti tutti i memb

Art. 4

L’assemblea di classe puo essere convocata dpresgntati dei genitori dell’interclasse
ovvero da un terzo dei genitori della classe, gresomunicazione al Capo d’Istituto che dovra
essere inoltrata almeno dieci giorni prima delle@aadh svolgimento dell’assemblea.

Art. 5

La comunicazione della convocazione della asseardolgiene mediante affissione all’albo
e ciclostilato.

| genitori possono individuare altre modalita dngocazione.

Il giorno fissato dai genitori, dopo I'accordo ctm presidenza, potra essere modificato
gualora nella scuola non vi siano altre attivita.

Il capo d'Istituto e i docenti possono partecipatle assemblee dei genitori e possono
prendere la parola.

Art. 6

I consigli di classe, d’intersezione e d’interslassi riuniscono su comunicazione del Capo
di Istituto da affiggere all’albo e da consegndrarmite i figli, ai rappresentanti di classe almeno
cinque giorni prima di quello fissato per il Corlgig

Art. 7

La lettera e I'avviso di convocazione devono iadgécgli argomenti da trattare nella seduta
dell’Organo Collegiale.

Art. 8

L'ordine del giorno & preparato dal presidente @ellegio/Consiglio. Nella richiesta di
autoconvocazione 'ordine del giorno deve essestopio calce alla domanda.

Adunanza / Costituzione / Votazione

Art. 1

Le adunanze degli organi collegiali si svolgonarario non coincidente con l'orario delle
lezioni.

Art. 2

Il Collegio o Consiglio & regolarmente costitugjaando € presente la meta piu uno dei
membri aventi diritto, detto quorum e richiesto pdta la durata dellassemblea, ogni membro ha
diritto di chiedere che si proceda alla verifichm@nero legale durante la riunione.
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Art. 3

Il presidente constatata la validita della segaissa alla discussione dell’ordine del giorno.

L'ordine di trattazione € stabilito nell’avviso ditonvocazione. Eccezionalmente, il
Presidente puo, dietro assenso dei componentiads#imblea, variare I'ordine di trattazione degl
argomenti da discutere.

Nelle “varie ed eventuali” non possono esserddtiaairgomenti per i quali € necessaria la
discussione e la deliberazione.

Art. 4

L’approvazione dell’argomento, dopo opportuna usione, € tacita ed unanime, quando il
Presidente annuncia che I'argomento e approva&ssumo chiede la parola o si oppone.

Art. 5
La votazione palese o espressa puo effettuarsilpata di mano o per appello nominale.

Art. 6

La deliberazione e legittima quando & adottataaggioranza assoluta dei voti validamente
espressi.

Nelle votazioni palesi qualora vi & parita traavdrevoli e i contrari prevale il voto del
Presidente.

Art. 7

Di ogni seduta dell’Organo Collegiale viene redattrbale su apposito registro, firmato dal
Presidente e dal Segretario.

Consiglio d'Istituto

Il Consiglio, organo di governo della scuola, fattdve le competenze specificamente previste per
il Collegio Docenti e per i Consiglio di Classe ezibne, ha una competenza generale per quanto
concerne l'organizzazione e la programmazione detk e delle attivita della Scuola nei limiti
delle leggi dello Stato e della “Costituzione Rdplidana”.

Art. 1

Il Consiglio d’Istituto elegge nel suo seno, treappresentanti dei genitori degli alunni un
Presidente.

Puo essere eletto anche un Vice Presidente.

Nella prima seduta il Consiglio € presieduto daigente Scolastico.

L’elezione ha luogo a scrutinio segreto ed é cansi eletto il genitore che abbia ottenuta
la maggioranza assoluta dei voti.

Qualora non si raggiunga detto quorum alla prim#&azione, il presidente € eletto a
maggioranza relativa dei votanti in seduta validai@eostituita.
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Art. 2

Il Presidente assicura il regolare funzionamergb@bnsiglio e prende tutte le necessarie
iniziative per garantire il democratico svolgiment lavori.

Art. 3

Qualora per qualsiasi causa il Presidente o ilepliesidente venissero a decadere, si
procedera a nuove lezioni in seno al Consiglicsstes

Art. 4

Il Consiglio € convocato dal suo Presidente, i Giunta Esecutiva, quando ve ne sia la
necessita ed ogni qualvolta ne venga fatta richielst una maggioranza qualificata (1/3 dei
componenti).

Art. 5

La convocazione del Consiglio &€ diramata a cuigli déffici di Segreteria, per iscritto, ai
membri del Consiglio almeno 5 giorni prima dellds& con I'indicazione dell’ordine del giorno.

Copia della convocazione e affissa all'albo dsdiaola.

Per eventi di particolare urgenza € ammessa |lgocazione telefonica derogando dalle
limitazioni di cui sopra.

Art. 6

Per discutere su argomenti di particolare impadarhe non siano all’ordine del giorno, ma
riconosciuti urgenti dalla maggioranza dei presahtConsiglio, all'inizio della seduta, il nuovo
punto viene illustrato dal proponente su autorikraz del Presidente e, se approvato, viene inserito
in calce all’ordine del giorno.

Art. 7

I membri del Consiglio possono prendere visionglidatti relativi alla materia di
competenza del Consiglio

Art. 8

Il Consiglio puo decidere di costituire, commissiali lavoro, per materie di particolare
importanza. Tali commissioni non possono avereralootere decisionale e svolgono la propria
attivita secondo le direttive e le modalita stabitlallo stesso Consiglio.

Art. 9

Possono prendere la parola durante le sedutesesainente i membri del Consiglio.

Il Consiglio, con propria deliberazione, puo decaldi invitare alle riunioni, con facolta di
parola, su argomenti specifici ed a titolo consoltie componenti di cui agli artt. |, 2 e 5 della
legge 11/10/77 n° 748.

Analoga decisione pu0 prendere nei riguardi dgggicialisti in materia medico-socio-psico-
- pedagocica e di orientamento.
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Art. 10

Di ogni seduta, a cura del segretario del Cormiglredatto un processo verbale che deve
contenere I'oggetto della discussione, i nomi @etqripanti e I'esito delle votazioni.

E’ facolta dei membri del Consiglio fare inseritel verbale eventuali osservazioni sotto
dettatura durante, la seduta.

Art. 11

La pubblicita delle sedute e regolata dall’artiela legge 11/10/77 n°® 748.

Alle sedute del Consiglio d’Istituto non € ammeggmubblico quando siano in discussione
argomenti concernenti persone.

Per il mantenimento dell'ordine il Presidente egargli stessi poteri conferiti dalla Legge al
Sindaco quando presiede le riunioni del Consigliom@nale. Qualora il comportamento del
pubblico non consenta l'ordinato svolgimento devola o la liberta di discussione e di
deliberazione, il Presidente dispone la sospengiletia seduta e la sua ulteriore prosecuzione in
forma non pubblica

La parte dellaula destinata al pubblico deve msseeparata da quella dove siede |l
Consiglio.

Art. 12

Nella prima seduta, eletto il Presidente, si pdecall’elezione della Giunta esecutiva. Essa é
composta: di un docente, di un non docente e dayenigori, ne sono membri di diritto il Dirigente
scolastico, ed il Dirigente dei servizi amminisirgtche svolge funzioni di segretario della giunta
stessa.

Art. 13
L’elezione dei membri della giunta é fatta a saiotsegreto.

Art. 14

Il Consiglio e la Giunta durano in carica 3 aralve eventuali deroghe previste dagli
Organi superiori.

| suoi poteri sono prorogati fino all'insediameiel nuovo Consiglio.

I membri decaduti per perdita di requisiti possessere surrogati.

La surrogazione avviene con candidati della stistsa

Art. 15

Un membro della componente dei genitori decadedpid figlio non e piu iscritto a una
delle scuole dell'lstituto.

Art. 16

Le dimissioni devono essere date per iscritto rekidente del Consiglio; € ammessa la
forma orale, solo nel caso vengano date dinariprgéino collegiale.

L’accettazione o il rifiuto delle dimissioni deessere formalmente deliberato dal Consiglio.

Le dimissioni diventano efficaci solo al momentella loro accettazione. Nella seduta di
discussione delle dimissioni il consigliere dimissrio ha facolta di ritirare le dimissioni. Il
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consiglio pu0 accettare o respingere le dimissibai;il dovere di accettarle se tale é la volonta
irrevocabile dell'interessato.
L’accettazione o il rifiuto delle dimissioni deessere formalmente deliberato dal Consiglio.

Art. 17

Si ha decadenza per tutte le componenti elet@teCaonsiglio dopo 3 assenza consecutive
non giustificate.

Art. 18

Gli insegnanti consiglieri d’Istituto in aspetiati o in congedo hanno diritto a partecipare
alle assemblee.

Art. 19

La pubblicita degli atti del Consiglio d’Istitut@isciplinata dall’art. 27 del D.P.R. 416/74)
deve avvenire mediante affissione, in apposito,alletia copia integrale, sottoscritta e autenticata
dal Segretario del Consiglio stesso del testo digldere adottate.

L’affissione all'albo avviene entro il termine ssmo di 8 giorni dall’avvenuto Consiglio.

Copia del verbale del Consiglio d’Istituto conatgle delibere viene inviata a ciascun plesso
per l'affissione.

Tale copia deve rimanere esposta per un period@Qdgiorni. Per tale periodo, i verbali e
gli atti scritti sono esibiti a chi ne faccia riekta.

Dopo tale termine, i suddetti atti, sono esilitetro richiesta scritta.

Non sono soggetti a pubblicazione e visione dlieate deliberazioni concernenti singole
persone, salvo contraria richiesta scritta deiiassato.

Collegio docenti

Art. 1

Il collegio dei docenti € composto dal personakegnante a tempo indeterminato e non, in
servizio nell’lstituto ed é presieduto dal Dirigersicolastico.
Le sue competenze sono contenute nel D.P.R. 4138.435/1974 (Decreti delegati)

Art. 2

Il collegio docenti s’'insedia all'inizio di ogninao scolastico e si riunisce ogni qualvolta il
Dirigente scolastico ne ravvisi la necessita (aelbito delle 40 ore annue delle attivita funzionali
allinsegnamento come previsto dal C.C. N.L), ogpguando almeno 1/3 dei suoi componenti ne
faccia richiesta.

Art. 3

Di ogni seduta del collegio docenti € redatto wacpsso verbale firmato dal Dirigente
scolastico e dal Segretario su apposito registresso dovranno apparire anche le istanze emerse
dai Consigli d’interclasse / d’'intersezione / clagart. 12 comma 12 D.P.R. n. 416/74).
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| Consigli di interclasse — intersezione — classe

Art. 1

I consigli d’interclasse nella scuola primaria’térsezione nella scuola dell’infanzia sono
composti dai docenti dei gruppi di classi / seziparallele o dello stesso ciclo per le primarie o
dello stesso plesso e da un genitore per ciasallgaaassi / sezioni interessate.

| consigli di classe della scuola secondariagtialdo sono formati dai docenti della classe, 2
genitori, dal dirigente scolastico o vicario dadalegato.

Art. 2

I Consiglio suddetti hanno il compito di formulakCollegio dei docenti proposte in ordine
allazione educativa e didattica e ad iniziative gierimentazione, e quello di agevolare ed
estendere i rapporti reciproci tra docenti, gengdralunni.

Art. 3

Per le competenze dei consigli di classe si daveiferimento ai Decreti Delegati: Decreto
del Presidente della Repubblica 31 maggio 74 n¢ 416

USO DEI LOCALI SCOLASTICI (SPAZI, PALESTRA, TEATRO,
LABORATORI, BIBLIOTECA) DA PARTE DEGLI ALUNNI,
INSEGNANTI E GENITORI

Art. 1

I locali scolastici e gli spazi attrezzati inteed esterni all’edificio saranno utilizzati dagli
alunni e dagli insegnanti secondo turnazioni sitalbalai docenti che ne fanno uso.

Art. 2
La scuola, ove possibile, attrezzera una setliecdli per eventuali laboratori.

Art. 3
| laboratori sono a disposizione dei docenti fartbaggiornamento.

Art. 4

Per ciascuno di tali locali sara nominato un respbile con il compito di regolamentare
l'uso e fare proposte per l'arricchimento delleretzature (per la regolamentazione dell’uso del
laboratorio di Informatica vedi allegato n.2).
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Art. 5

La biblioteca scolastica € un patrimonio per laota e per l'intera comunita.

Per favorire il suo pieno utilizzo sara compilaino schedario della dotazione libraria
esistente che sara aggiornato con i nuovi acquisti.

I libri saranno consultati dagli alunni, dal paerate della scuola e dai genitori degli alunni.

Gli alunni potranno prelevare un testo solo seithdnpermesso concesso dall’insegnante
responsabile della biblioteca .

Art. 6

Alla conservazione delle strutture e delle dotazimoncorreranno gli alunni, i docenti, il
personale A.T.A e tutti coloro che usufruiscono diecali, degli arredi scolastici e della
strumentazione della scuola.

Art. 7

Ciascuno e responsabile delle strutture e deli@zetmi a lui affidate.

Se le strutture e le dotazioni dovessero subinaelggiamenti per incuria del soggetto a cui
sono state affidate, questi ne risarcira il danno.

| responsabili di atti vandalici su strutture @adwoni, se individuati con certezza, dovranno
sostenere le spese per il ripristino di quant@tstanneggiato.

Art. 8
Dei danni causati dagli alunni sarannpoesabili i genitori.

UTILIZZAZIONE DEI LOCALI SCOLASTICI: PALESTRA/
TEATRO — AL DI FUORI DELL'ORARIO SCOLASTICO

Si fa riferimento al Regolamento s@riteri generali per I'utilizzazione dei locali scolastici al di
fuori del servizio scolastico — Applicazione Art. 2, legge n. 517 del 4/8/77&émanato dal
Consiglio Scolastico Provinciale con delibera d&08/2000.

Art. 1

1) L'utilizzazione dei locali scolastici, al di fuadegli orari del servizio scolastico, puo
essere concessa esclusivamente ad organizzazieniadtivita non aventi fini di lucro;

2) Fatta eccezione per Istituzione o Enti Pubbbgini altra organizzazione puo essere
concessionaria di un’unica struttura scolasticaeowy non superare il limite di 6 giorni settimanali
distribuiti su piu scuole (es. 2 giorni settimarna@r 3 scuole);

3) Non é consentito ad organizzare che pur averthordinazioni diverse vedono la
coincidenza di uno o piu soci costituenti, ottenpré concessioni. La concessione dei locali
scolastici deve essere obbligatoriamente garad@fiaffidamento a personale in possesso di
specifici titoli culturali, accademici e/o qualifie tecniche e professionali.
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Art. 2

L’assenso del Consiglio d’'Istituto per la concessi d’'uso dei locali e delle attrezzature
scolastiche vanno dati, preferibilmente:

» Alle Regioni e agli Enti locali territoriali, perel attivita gestite e rientranti nelle loro
attribuzioni, con riguardo particolare alle inizia@ di promozione e di potenziamento delle
attivita motorie, fisiche e sportive, finalizzatéimpiego del tempo libero, alla prevenzione e
recupero dei fenomeni di disagio e dei fenomererdarginazione e di devianza giovanile ed
adolescenziale.

* Ad associazioni sportive (formalmente affiliate @Erazioni sportive o a Enti di promozione
sportiva riconosciuti dal CONI), ovvero ad assoidazculturali, che programmino iniziative
di potenziamento delle attivita motorie, fisichesportive finalizzate particolarmente alla
educazione permanente e/o alla prevenzione e necdpefenomeni di disagio e dei fenomeni
di emarginazione e di devianze giovanili ed ad@ezali.

» Alle associazioni sportive del territorio affiliate Federazioni sportive o a Enti di promozione
sportiva, per attivita di promozione e sviluppolaeiport agonistico ed amatoriale;

* A Federazioni sportive o0 a Enti di promozione sparticonosciuti dal CONI, per I'attuazione
dei loro compiti istituzionali.

Art. 3

L'utilizzazione dei locali scolastici pud essereccasionale, periodica, continuativa e
prolungata;
» occasionale (per periodi non superiori ai 3 giorni)
« periodica (per periodi superiori ai 3 giorni e remtedenti ai 2 mesi)
e continuativa e prolungata (per periodi superiorRanesi e non eccedenti la durata dell’anno
scolastico)

Art. 4

Il Consiglio d’Istituto dovra accertare entro i Inarzo di ogni anno la disponibilita e la
idoneita dei locali e delle attrezzature utilizzali di fuori delle proprie esigenze sia curriablehe
integrative e complementari.

Art. 5

Le richieste che prevedono I'uso continuativo @yorgato delle palestre e delle attrezzature
sportive scolastiche, dovranno essere presentiesiagole scuole, entro il 30 marzo dell'anno
scolastico precedente a quello cui si riferiscadaiesta. Le scuole entro il 30 maggio successivo,
dovranno provvedere ad inoltrare ai competenti Eodiali, le richieste per le quali é stato espresso
assenso.

Le richieste di utilizzazione di qualunque estensitemporale, avanzate oltre la data del 30
marzo, potranno essere vagliate di volta in vait@ compatibili con le concessioni gia date.

Art. 6
Le richieste avanzate da organizzazioni privatgfoscritte dal legale rappresentante,
devono indicare il numero di Codice Fiscale delt&ere contenere le seguenti specifiche
dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta:
« di non aver presentato altre domande di utilizaaziper altre strutture scolastiche, ovvero in
caso di piu autorizzazioni, di rinunciare a quelleccedenza;
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e dinon aver tra i propri soci costituenti, compamenaltre associazioni;

» di eventuale fruizione nell’'ultimo quinquennio,ldcali e attrezzature scolastiche;

» diassenza dilucro;

« di impegno per I'accensione di adeguate copertasecarative, per furti o danni a persone e
cose, verificabili durante I'esclusiva utilizzazemlei locali scolastici da parte del sodalizio
richiedente;

« di impegno per il tempestivo ripristino di eventudlanni arrecati alle strutture e alle
attrezzature utilizzate;

» di assunzione di responsabilita civile.

Art. 7

Le richieste di utilizzazione devono essere cateda:

» Statuto e copia notarile dell’atto del sodalizichredente, o altro legale documento, attestate la
composizione dei soci costituenti, I'epoca di dogibne e l'inizio delle attivita dallo stesso
svolte entro o fuori la scuola.

» Attestazione, per sodalizi sportivi che svolgondiveh agonistica o promozionale, di
affiliazione rilasciata da Federazione SportivanbeEdi Promozione Sportiva.

» Un programma dettagliato delle attivita proposte specificazione di:

» Strutture e attrezzature richieste;

* Periodo della frequenza d’'uso delle stesse;

» Destinatari delle attivita;

 titoli culturali e accademici e/o qualifiche tedméce professionali del personale utilizzato;

» bilancio preventivo (nel caso in cui l'organizzazo richiedente percepisca per lattivita
programmata e realizzata all'interno della scuaapte a qualunque titolo richieste per
I'ammissione delle predette attivita);

» bilancio consuntivo, per organizzazioni che haniadmito di concessioni di locali scolastici.

Art. 8

L’assenso e la concessione per le utilizzaziohugae sono di competenza del Dirigente
scolastico e diventano esecutive previa l'acqusigi dell’autorizzazione dell’Ente Locale
competente

Art. 9

L’assenso o il diniego per le richieste di utiazione periodica o continuativa e prolungata,
vanno espressi dal Consiglio d’Istituto sulla bdse criteri di valutazione prefissati con apposito
atto deliberativo e devono essere adeguatamenésadientemente motivati, onde consentire, ai
sensi dell’art. 26 del D.P.R. 416/74, verifichdadjittimita da parte delle autorita competenti.

Nel caso che le concessioni vengano delegateEdédl’ locale competente direttamente al
Consiglio d’Istituto, ovvero al Dirigente scolastjd’assenso dagli stessi espresso diventa esecutiv
in tal caso alla scuola sara sufficiente acquisselo visto di congruita dell’Ente locale competie,
per il quale resta ferma I'assunzione dei relaiivri e responsabilita.

Il formale assenso del Consiglio d’Istituto dowmdicare:

* ilocali, le strutture, le infrastrutture e le attzature da dare in concessione;

* le ore e igiorni di utilizzazione;

* la specifica riserva che la concessione pu0 essargoraneamente sospesa per motivi
istituzionale della scuola;

* modalita e onere per la vigilanza, custodia e pulitei locali dati in concessione.
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Art. 10

Avverso al diniego da parte del Consiglio d'igiitudi assenso per I'uso dei locali e delle
attrezzature scolastiche € ammesso il ricorso #@iid scolastico competente.

Art. 11

Il formale atto di concessione dell’Ente localevidoessere sottoscritto, anche dal legale
rappresentante dell’organizzazione concessionariaviato alla scuola interessata e all'ufficio
scolastico competente (Ufficio educazione fisicalpealestre e Ufficio affari generali per le altr
strutture) e dovra, inoltre, specificatamente iatic
e Assenza dello scopo di lucro
» Locali, strutture, infrastrutture e attrezzatureddee in concessione
« Data di inizio e termine della concessione
e Ore eigiorni di utilizzazione
* Modalita e onere per vigilanza, custodia e pulidaalocali
» Tipologia, onere e massimali delle coperture asatue eventualmente necessarie
* Impegno del concessionario per il tempestivo ripresdi eventuali danni arrecati alle strutture
e alle attrezzature

* Impegno del concessionario ad assicurare adegoiatagiianza durante le attivita

* Assunzione da parte del concessionario di ognioresgbilita civile, per danni a persone o a
cose, derivante dall'uso delle attrezzature scclaest

» Le procedure e le modalita, richieste dalle attnafime di pubblica sicurezza, per consentire la
presenza di pubblico, in occasione di manifestazioganizzate dal concessionario (nel caso
che detta presenza sia stata esplicitamente paewisla relativa delibera di assenso del
Consiglio d'istituto).

Art. 12

E’ compito della scuola espletare vigilanza e wahtsul rispetto delle norme che regolano
la concessione d’uso dei locali e delle attrezzasgolastiche.

In qualunque tempo e modo la scuola lo richiedsya ottenere, in maniera tempestiva,
informazioni e documentazioni dai concessionari a& ldro operatori, onde poter verificare
'assenza dello scopo di lucro (potranno esseteasti i bilanci finanziari consuntivi, corredati d
tutta la documentazione fiscale necessaria), fndenza fra attivita autorizzate e attivita svdlte
rispetto delle norme fiscali e di pubblica sicu@zz quant’altro ritenuto utile per i compiti di
controllo e vigilanza.

Le organizzazioni concessionarie ed i loro omeragono tenuti, pena la revoca della
concessione a fornire le informazioni e le docuragoni richieste.

Art. 13

L’inizio della utilizzazione dei locali, va preceth da una ricognizione, effettuata e
sottoscritta da un rappresentante dell’organizreziconcessionaria e da un rappresentante della
scuola (inventario dei locali e delle attrezzatirelativo stato di funzionalita).

Art. 14

Prima di dare inizio alle attivita, I'organizzam® concessionaria consegnera al Dirigente
scolastico I'elenco nominativo e le relative mansidei proprio collaboratori incaricati di operare
in quella scuola

25



Art. 15

Il concessionario dovra immediatamente riparal@nini provocati.

Il Dirigente scolastico, in presenza di danni oagju che pregiudicano il regolare
funzionamento delle attivita didattiche, sospenginahé non siano stati riparati i danni o i guast
tutte le autorizzazioni concesse per la stesstigiau

Art. 16

In caso di reiterate inadempienze del concessmrfarmalmente contestate dalla scuola, o
in caso di manifeste difformita fra i modi e i fidallo stesso dichiarati con quelli attuati e pgusis,
0 per atti e comportamenti posti in essere da qoaetrano nelllambito della specifica concessione
e risultanti lesivi del prestigio e dellimmaginelid pubbliche istituzioni, il Dirigente scolastico
cautelativamente, e nelle more di valutazioni ebedeé di merito da parte del Consiglio d'istituto
sospende I'uso dei locali della scuola.

Art. 17

Avverso il provvedimento di sospensione, adott#doparte della scuola, I'organizzazione
concessionaria puo ricorrere all’'Ufficio scolastmmmpetente, che decidera sentendo le parti.

SICUREZZA

PIANO DI EVACUAZIONE EDIFICI SCOLASTICI

Art. 1

La scuola redige un piano di evacuazione conllalmarazione di docenti e di esperti.
Tale piano sara verificato con esercitazioni chievolgono gli alunni e tutto il personale
della scuola.

Art. 2

II Capo distituto nomina il personale responsabilella sicurezza e provvede al suo
aggiornamento.

Le uscite d’emergenza

Per consentire una celere evacuazione in casaridofe le porte che danno ai cortili o sulle scale
antincendio, quando gli alunni sono a scuola, mmahno essere chiuse a chiave.

Dovranno essere lasciate libere le uscite di exza. In particolare gli automezzi non
potranno ostruire i cancelli di ingresso e I'acoesla scala di sicurezza.

Gli ingressi principali dei vari plessi, quanda glunni sono nell’edificio, non dovranno
essere chiusi a chiave per facilitare I'evacuaziar@aso di pericolo.

N.B.
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Per tutte le altre informazioni relative alla siezza bisogna far riferimento al piano di
prevenzione dei rischi/piano d’emergenza redattb rdgponsabile alla sicurezza e allegato al
regolamento (allegato n.3).

VIGILANZA
Vigilanza alunni

La scuola ha il compito di vigilare sulla incoluedegli alunni.
A tal fine si rispetteranno le seguenti indicazion

Art. 1
| docenti dovranno essere presenti a scuola cingoeti prima dell’inizio delle lezioni.

Art. 2

Ogni docente accogliera i propri alunni in class@ell’androne antistante le entrate (a
seconda che si tratti di scuola dell'Infanzia -nRniia - secondaria di | grado).

Art. 3

In assenza del docente titolare la sostituzioneera& con comunicazione scritta del
Collaboratore del Preside, secondo le seguentiifrio

1) La classe sara momentaneamente affidata ai tlorercompresenza o all'insegnante
specializzato presente nella classe in quellasi@anglla scuola primaria che secondaria di |
grado ).

2) Il docente di modulo radunera la classe dekgallassente (scuola primaria).

3) La classe sara affidata al docente a dispogZiscuola secondaria di | grado)

4) La classe sara affidata agli insegnanti checsii@ano disponibili allo straordinario (ex art.
17) (scuola secondaria di | grado e anche peiiagpia)

5) Per la scuola dell'infanzia e Primaria la clageera affidata secondo le seguenti priorita:
insegnanti di sostegno in compresenza, inglesecigipa”, religione. (CC.NL. art 26
comma 5)

6) Solo in casi di estrema necessita si contemjdegpassibilita di affidare, momentaneamente,
gruppi di alunni ad altre classi, fino al raggiumgnto di 20/25 alunni a seconda che si tratti
di scuola primaria / secondaria di | grado oppwiidfanzia.

7) Nel caso della scuola dell'infanzia i criterir p@ nomina dei sostituti sono i seguenti:

* Numero delle insegnanti presenti in un turno imfierialla meta dei docenti regolarmente in
servizio.

* Numero non esiguo di alunni presenti nel turno pareno

* Durata dell’'assenza superiore ai 20 giorni

N.B. Nel caso in cui un collega risulti assentauira giornata in cui vi sono ore di compresenza,

non si procedera alla sostituzione e la classesgarta dagli insegnanti in compresenza a meno
che non esista un progetto di recupero da attuaente le stesse ore.
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Art. 4

Durante le ore di lezione, gli alunni non saranasciati senza vigilanza. Qualora
linsegnante dovesse, per necessita, allontadait classe (solo momentaneamente) affidera gli
alunni al personale ausiliario presente nel coroidBe questo non sara reperibile affidera gli miun
al docente della classe vicina.

Art. 5

Gli insegnanti accompagneranno la classe negfitapeenti dall’aula e saranno responsabili
degli alunni ad essi affidati.

Art. 6

Gli insegnanti sono responsabili degli alunni laffidati durante le visite didattiche.
Durante le uscite didattiche i docenti potranneessiutati da genitori/collaboratori scolasticech
dichiareranno la loro disponibilita per tale coropit

Art. 7

I collaboratori scolastici (bidelli) sono respobiiadegli alunni nei brevi periodi in cui
vengono affidati ad essi dai docenti e hanno il goondi controllare i bambini quando escono nel
corridoio da soli o si recano nei bagni.

Art. 8

Tenuto conto che nei pressi della scuola vi € atevole traffico gli alunni potranno
accedere nei cortili degli edifici scolastici peateadere il suono della campanella d’ingresso e,
all'uscita, per attendere i genitori ritardatdn. tal caso, pero, il personale scolastico nongotr
assicurare la vigilanza.

Art. 9

Al termine delle lezioni gli alunni della scuolacendaria di | grado saranno accompagnati
fino al cancello. Per quanto concerne la scuolagnia le insegnanti accompagneranno gli alunni
fino all'ingresso principale della scuola.

Ingresso persone estranee/ Propaganda e raccolta di denaro

Art. 1

Le persone estranee, se non autorizzate perasdat Preside o da un Collaboratore, non
potranno accedere alle classi.

Art. 2

| rappresentanti delle case editrici, durantedmgagna per le adozioni dei libri di testo,
possono contattare i docenti solo durante le de&rdi in sala professori, o in appositi incontri da
organizzarsi nel pomeriggio.
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Art. 3

E assolutamente vietata ogni forma di propagandanemercio nei locali scolastici e nei
cortili dell’lstituto. Personale estraneo, rappreaati o incaricati di particolari campagne di
propaganda potranno accedere alla scuola solo satindi autorizzazione scritta rilasciata
dall'autorita competente. All'interno dell’edificiscolastico possono essere affissi manifesti che
propongono iniziative culturali promosse da istibmz pubbliche rivolte in particolar modo agli
alunni, ai genitori, ai docenti, purché tali inizi@ abbiano un evidente carattere educativo. Anche
le agenzie educative extrascolastiche presentiestitorio, quali gruppi sportivi o parrocchiali,
possono dare avvisi o distribuire volantini agliradi per invitarli a partecipare alle loro inizisgi
sempre nel rispetto delle finalita educative. Liresadelle proposte e del materiale di propaganda
sara effettuato caso per caso, dal Dirigente siiobas in sua assenza dal Vicario.
Sono vietate raccolte di denaro o in natura e satizioni tra docenti e alunni se non per Enti o
Istituzioni espressamente autorizzati dal Consiglistituto. Tali raccolte, comunque, avranno
sempre carattere volontario e se ne dovra far oceso@l Consiglio d’Istituto, su espressa richiesta
dello stesso.

USCITE DIDATTICHE — ATTIVITA' CULTURALI E SPORTIVE

Art. 1

Per consentire agli alunni di partecipare alleitasprogrammate dal POF e dai singoli
Consigli di classe, € necessario che i docentiiampano I'autorizzazione dei genitori di volta in
volta.

Art. 2

Le visite d'istruzione devono essere proposte abmealue mesi prima della loro
effettuazione per poter acquisire le delibere, &y@mente necessarie, degli organi collegiali e per
poterle organizzare nel modo piu sicuro e funzienal

Art. 3

Le visite d'istruzione programmate per arricchit@fferta formativa della scuola sono
organizzate su iniziativa dei docenti interessatiaano comunicate alla funzione strumentale di
riferimento.

Art. 4

Le classi che partecipano alle visite d’istruziomeguidate saranno accompagnate dai
rispettivi insegnanti (rapporto 1 a 10). | docethtsostegno accompagneranno gli alunni con i quali
operano nel normale servizio d’Istituto ad essifSancheranno gli assistenti materiali.

E’ consentita la partecipazione ai rappresentigitigenitori (massimo 2 per classe) purché
si assumano compiti di vigilanza, aiutando gli grsanti.

Art. 5

Sara favorita la partecipazione della scuolatadta culturali e sportive.
Gli insegnanti, ricevuta la proposta, deciderasm@artecipare o meno a tali manifestazioni.
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Art. 6

Le uscite saranno organizzate in maniera tale obe debba mai verificarsi che
contemporaneamente escano tutti gli alunni detii.

CRITERI PER L'ASSEGNAZIONE DEL PERSONALE Al PLESSI
E ALLE CLASSI

| riferimenti normativi

Art. 25 del Contratto nazionale sulla mobilita 2606 (modalita di assegnazione dei posti
dell’'organico funzionale d’istituto ai docenti delscuola dell’infanzia, primaria e secondaria di |
grado).

Il dirigente scolastico, in relazione ai criteringeali stabiliti dal consiglio di circolo ed in
conformita al piano annuale delle attivita delilberdal collegio docenti, assegna gli insegnanti di
scuola primaria, dell'infanzia e secondaria di khdp ai plessi, alle scuole ed alle attivita
assicurando il rispetto della continuita didattitecoerenza con quanto previsto sulla stessa dalla
progettazione didattico-organizzativa, elaboratacdbegio docenti.

La continuita, in caso di richiesta volontaria dsegnazione ad altro plesso o altra scuola,
formulata dal singolo docente, non puo essere deratia elemento ostativo.

Il dirigente scolastico operera valorizzando, altrée competenze professionali in relazione
agli obiettivi stabiliti dalla programmazione edtica e tenendo conto delle opzioni e delle
esigenze manifestate dai singoli docenti.

L’assegnazione ai plessi, alle scuole ed allwit@ttdel circolo, anche su richiesta degli
interessati, & da effettuarsi con priorita per ¢etfdi gia titolari, rispetto a quella dei docertiiec
entrano a far parte per la prima volta dell'organitunzionale d’istituto; tali assegnazioni
avvengono sulla base dei criteri sopra descritti.

In caso di concorrenza I'assegnazione sara dissotia base della graduatoria formulata in
base alla tabella di valutazione dei titoli ai fo@lle utilizzazioni allegata al C.C. N.D. concdmke
utilizzazioni e le assegnazioni provvisorie delsoerale docente.

Sulle predette operazioni sono attuate le relazimalacali previste dall’art. 6 del C.C.N.L.

» L’assegnazione del personale ai plessi e alle ickafisalizzata alla piena realizzazione delle
attivita previste dal Piano dell’'offerta formativdtre che alla valorizzazione delle risorse e
delle competenze professionali; va rispettatoiiedo della continuita dell'intervento didattico
dell'insegnante nella classe.

* Nellassegnazione alle classi di scuola primarladirigente tiene conto delle specifiche
competenze professionali acquisite dai docentille deee disciplinari alle quali gli stessi sono
stati assegnati negli anni precedenti.

» Lo spostamento di un docente da un plesso all’alirachiesta del docente stesso puo avvenire
anche in deroga al criterio della continuita didattle domande in tal senso vanno presentate
entro il 30 giugno; I'assegnazione dei docentialitango tiene conto della continuita riferita
alla classe o alla sezione in cui risultano ins@titstessi alunni seguiti nel corso dell’anno
precedente.

» L’assegnazione dei docenti di lingua stranieraetieanto della continuita riferita alle classi in
cui é stato condotto I'intervento nel corso delliarprecedente.

« Prima di procedere alla assegnazione definitivea@désse e/o al plesso il dirigente acquisisce il
consenso scritto del docente.
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* Nell'assegnazione alle classi e/o ai plessi il gdinte pud derogare dagli altri criteri
esclusivamente per gravi motivi e fornendo comungdeguata motivazione scritta agli
interessati.

» Entro i primi giorni di settembre i collegi dei doti adottano il piano delle attivita e la
progettazione educativo-organizzativa.

* Gli insegnanti in servizio interessati ad essese@sati ad altro plesso per I'anno 2007-2008
possono farne richiesta scritta entro il 30 giungo

MODIFICHE AL REGOLAMENTO

Le modifiche al regolamento devono essere votalla chaggioranza qualificata dei 2/3 dei
componenti del consiglio.

Gli articoli o parti di essi che contrastano cambrma decadono automaticamente.

Sara cura del presidente della giunta esecutivaunarare al consiglio il contrasto di parte
del regolamento con la norma.

Le proposte di modifica del regolamento possoneressivanzate: dal presidente della
giunta esecutiva; dal presidente del consigliardoto, da 1/3 dei consiglieri.
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